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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.

A. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY
A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecCovani piredskolni vychovy a
vzdélavani a Skolni vzdélavaci program

1.1. Mateiska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem

d) podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte

e) vytvaii zdkladni pfedpoklady pro pokraovéani ve vzdélavani

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho

vzdélavani

g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami

h) vytvéii podminky pro rozvoj nadanych déti

ch) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavaji pedagogiCti pracovnici
mlcenlivost a chrani pfed zneuZitim data, udaje a osobni Uidaje zaméstnanct Skolky, citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’uji pouze nezbytné tdaje a osobni udaje, bezpetné je uklddaji a chrani pied
neopravnénym piistupem, neposkytuji je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotitebné udaje vyfazuji a dal nezpracovavaji.

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3. Pii plnéni zékladnich cilii vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani (dale jen ,,VyhlaSka o
MS v platném znéni*).

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé prijaté dit¢ (dale jen ,,dit€) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1 tohoto Skolniho
fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné
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¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

2.2. Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena kolskym zdkonem.

2.3. Pokud je ve tiidé matetské skoly vzd€lavano individualné integrované dit¢,
vytvofti feditelka matefské skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim
potifebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4. Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto $kolniho
radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pri predSkolnim vzdélavani déti

Rodice déti, popiipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo:
a) nainformace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti
b) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim matetské skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdelavani déti
¢) na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

4. Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakt jsou povinni

a) ptihlésit své dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku $kolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosahne patého roku veéku)

b) zajistit, aby dit¢ fadn€¢ dochazelo do matetské Skoly, pti ptichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a €isté upraveno a vzdy mélo obleceni k pobytu venku a do vnitinich
prostor

¢) na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zi€astnit projednani zadvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

d) informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem

f) oznamovat skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského
zékona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zmény v téchto dajich (napt. udaje pro vedeni Skolni matriky)

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za stravné, piipadné za predSkolni vzdélavani,
pokud néjakou zfizovatel stanovi.
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B. UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI ., PRUBEH A UKONCENI
VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5.1. Pfijiméni probiha formou zapisu k ptredSkolnimu vzdélavani. Misto, termin a dobu pro
podévani zadosti stanovi feditelka Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem v obdobi od 15. biezna do
15. dubna a zvetejni je obvyklym zpiisobem. Do matefské skoly ziizené obci jsou na zéklade
kritérii stanovenych feditelkou Skoly pro pfislusny Skolni rok piijiméany déti zpravidla ve véku
od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2 let. Pfednostné jsou k piedskolnimu vzdélavani
pfijimany déti v poslednim roce pfed zahajenim povinné Skolni dochazky ze spadového
obvodu.

5.2. Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predkladd zakonny zéastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem

¢) oznameni rodi¢l — vyzvedavani ditéte

d) ptihlasku ke stravovani

€) potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad, ze
je proti ndkaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

5.3. Pokud pocet zadosti o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani presahuje pocet volnych
mist ¢i kapacitu zatizeni, rozhoduje feditel skoly o prijeti ditéte dle nize uvedenych kritérii.

Kritéria pro prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani:

1. déti v poslednim roce pied zahajenim povinné $kolni dochazky

2. déti zaméstnancl nasi matetské a zakladni Skoly

3. déti, které maji v nasi matetské ¢i zdkladni Skole sourozence v nésledujicim Skolnim roce
4. déti se specialnimi vzde€lavacimi pottebami s doporuceni Skolského poradenského zatizeni
5. ostatni déti dle v€ku, od nejstarSich po nejmladsi

5.4. Pii piijeti ditcéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditel Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetske Skole v délce nejvyse 3 mésice. Ptijimaji se déti,
které jsou statnimi obéany CR, EU ¢&i jinych statii, pokud pobyvaji na tizemi CR opravnéné
(doklad o opravnénosti pobytu pfedklada zakonny zastupce pti zapisu).

5.5. Dité muze byt ptijato 1 v pribéhu Skolniho roku, pokud to umoziuji volné kapacitni
podminky skoly.
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6. Rozhodnuti Feditele materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu
vzdélavani

Na zédkladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka mateiské Skoly Rozhodnuti o
piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni fad a
zakonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské skoly rozhodnuti o pfijeti
¢i nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani ve spravnim fizeni v souladu se zakonem
500/2004 Sb., spravni fad a zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky zakon). Zakonni zastupci jsou pisemné
vyrozumeéni.

7. Spoluprace a adaptace

Po pfijeti ditéte dohodne feditelka se zdkonnymi zéstupci dny dochazky a délku pobytu.
Zakonni zastupci jsou nasledné pozvani na prvni informativni schiizku, kde ziskaji detailni
informace o provozu a dohodnou si prubéh adaptace. Zakonni zastupci v soucinnosti se
Skolou vedou déti k samostatnosti pti stolovani, sebeobsluze, hygiené, oblékani, obouvani a
potadku ve svych vécech. Poméhaji Skole vytvaret zakladni spolecenské ndvyky a tctu k
dospé€lym i ostatnim lidem.

8. Evidence ditéte (Skolni matrika):

Pti néstupu predaji rodice tfidni ucitelce vyplnény Evidencni list ditéte s potvrzenim od
détského lékare a prihlaSku ke stravovani. Rodice jsou povinni neprodlené nahlasit jakoukoli
zménu v téchto udajich (bydliste, telefonni kontakty, pojistovna). Informace o détech jsou
dasledné vyuzivany vyhradné pro vnitini potfebu Skoly a opravnéné organy statni spravy.
Rodice podepisuji souhlas se zpracovanim osobnich udajii podle GDPR.

9. Povinné predskolni vzdélavani

9.1. Zékonna povinnost: Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhlo patého roku veéku (§ 34a odst. 1
Skolského zakona). Zakonny zéstupce je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu
vzdélavani v kalendairnim roce, v némz tato povinnost za¢ind. NeptihlaSeni ditéte nebo
zanedbavani péce o povinnou Skolni dochdzku je prestupkem podle § 182a skolského zakona.

9.2. Forma a rozsah dochazky: Povinné predskolni vzdélavani se uskuteciiuje formou
pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech v rozsahu 4 nepftetrzitych hodin denné.
Zacatek této doby je feditelkou Skoly stanoven na ¢asové rozmezi od 8:00 hod. do 12:00 hod.
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Tato povinnost se nevztahuje na dny $kolnich prazdnin (pfesto pravo ditéte vzdélavat se v MS
po celou dobu provozu zlistava zachovano).

9.3. Podminky pro omlouvani absenci déti plnicich povinnou dochazku: Neptitomnost ditéte
omlouva vyhradné zakonny zastupce, ktery je povinen omluvit dité nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od po¢atku jeho nep¥itomnosti. Reditelka $koly je opravnéna pozadovat
dolozeni diivodl neptitomnosti, které je zdkonny zastupce povinen predlozit nejpozdéji do 3
dnii ode dne vyzvy. Omlouvani absence se provadi vyhradn¢ pomoci Skolniho informac¢niho
systému Edookit.

10. Ukonceni predskolniho vzdélavani
10.1. Ukonceni piedskolniho vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditel mateiské $koly miZze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se
nepietrzité netcastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel.

10.2. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadég, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zpisobem nebo opakované porusuji
pravidla tohoto skolniho fadu, mtize feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v
matetské Skole z diivodu naruSovéni provozu matetské Skoly.

10.3. Ukonéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzd€lavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba
pobytu a lékar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkusebni doby doporuci
nezatézovat dité dal§im vzdélavanim, miize feditelka matetské Skoly na zakladé€ pisemného
oznameni — zadosti zakonnych zastupci rozhodnout o ukonceni vzdelavani ditéte

v matetské Skole.

10.4. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty stravného

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
uhradu Uplaty stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mtze feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdelavani ditéte v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.
Rozhodnout o0 ukonceni piredSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.
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11. Vzdélavani cizincu

11.1. Ptistup ke vzdelavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané
Ceské republiky maji také ob&ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich
rodinni pfislusnici.
11.2. Cizinci ze tietich statti (nejsou obany EU) maji piistup k predskolnimu vzdélavani
a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del$i nez 90 dnt, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné predSkolni vzd€lavani se vztahuje na obany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, kteii na uizemi Ceské republiky pobyvajici déle
nez 90 dntl, dale na jiné cizince, kteff jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky
trvale nebo pfechodné po dobu delsi nez 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany.

12. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho
vzdélavani ¢i stravovani

12.1. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu podminek sjednanych na zacatku
Skolniho roku, napt. dny dochazky, délku pobytu, zplisob a rozsah stravovani po dobu pobytu,
je nutno tuto zménu dohodnout s feditelkou matefské Skoly.

12.2. Zékonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, prostfednictvim edookitu,
nebo osobné. Stejné tak je povinen nahlasit neptitomnost vedouci Skolni jidelny.

12.3. Zékonny zastupce dité¢te ma moznost pozadat feditelku skoly o povoleni jiného zptisobu
plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani. Zadost je nutné podat nejpozdgji 3 mésice pied
pocatkem Skolniho roku.

12.4. Jinym zpisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individuélni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky ditcte
do matetské Skoly

b) vzdélavani v ptipravné tfid€ zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona

Zakonny zéstupce ditéte, které bude plnit povinnost piedSskolniho vzdélavani zptisobem podle
pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadoveé matefske skoly.
Oznéameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.
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13. Individualni vzdélavani

13.1. Zékonny zastupce ditcte, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, miize pro dité v
odivodnénych piipadech zvolit, ze bude individualné vzdeélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdelavano pievaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem skolniho roku. V prubéhu skolniho roku 1ze plnit
povinnost individuélniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individualnim vzdé¢lavani ditéte doruceno fediteli mateiské Skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zdkonného zéastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, poptipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

13. 2. Matetska skola ovéri uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech a pripadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zakonnym zastupciim sdélen
individualn€, nebo s nimi dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. Reditelka matei'ské $koly, kam bylo dité pijato k predskolnimu vzdélavani, ukongi
individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ti¢ast ditéte u ovéteni,
a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nema odkladny G¢inek. Po ukonc¢eni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individudlné vzdélavat.

14. Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Matetska Skola zajiSt'uje rovné prilezitosti ve vzdélavani a vytvaii optimalni podminky pro
déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) podle druhu a stupné pfiznaného
podpiirného opatieni. Cilem je plna integrace ditéte a rozvoj jeho individualniho potencialu.
Pro déti se SVP jsou na zakladé doporuceni $kolského poradenského zatizeni (SPZ) upraveny
pedagogické metody, formy & obsah vyuky, které jsou piizpiisobeny moznostem ditéte. Skola
zajistuje podplrna opatieni 1. stupné na zéklade€ vlastniho uvazeni, ¢i podplrna opatieni 2. az
5. stupné dle doporuéeni SPZ. Dale $kola pofizuje a vyuziva vhodné kompenzaéni, technické
a didaktické pomiicky a hracky. Uplatiuje se individudlni pfistup pedagogt, v piipadé
doporuéeni SPZ také prace asistenta pedagoga.

15. Podminky pro vzdélavani déti nadanych

Skola vytvaii ve svém SVP a pfi jeho realizaci podminky pro maximélni vyuZiti potencialu
kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moZnosti. Tato pravidla se v plné mife vztahuji
na déti vykazujici zndmky mimotadného nadéni a talentu.
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Skola zajistuje na zakladé doporuceni SPZ realizaci stanovenych podptirnych opatfeni pro
aktivity, experimenty a ukoly rozvijejici intelekt a kreativitu.

Pedagogové kladou zvySeny diiraz na harmonicky rozvoj socialni oblasti, sebeobsluhy a
emocni zralosti, kde mohou nadané déti vykazovat nerovnomérny vyvoj.

16. Upiesnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupca ke
vzdélavani v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim
po ukoncéeni vzdélavani

16.1. Zakonni zéastupci v dob¢ uréené pro ptrichod déti do matefské skoly predavaji dité€ po
jeho prevledeni v $atné pedagogickym pracovnicim ve t¥idé MS.

16.2. Zakonni zéstupci si piebiraji dit€¢ po skonéeni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly pfimo ve tfid€, poptipadé na zahradé matetské skoly a to

v dobé urcené mateiskou skolou k pfebirani déti zdkonnymi zéastupci.

16.3. V piipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v mateiské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdélavani
a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

16.4. Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte ptredaji zakonni zastupci ucitelce svého ditcte.

16.5. Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ptislusny pedagogicky
pracovnik.

a) pokusi se poverené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele Skoly,

¢) ¥idi se postupem doporudenym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15
zékona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci, piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se Zadosti o pomoc.

Uhradu nékladi spojené se zajisténim péce o dit& v téchto mimotadnych situacich $kola
vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

17. Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupca déti o pribéhu
jejich vzdélavani a dosaZenych vysledcich

17.1. Zékonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny v matefské Skole a na webovych strankach
Skoly.

17.2. Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob€ urcené pro ptichod déti
do matetské Skoly a jejich ptredani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tiidé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.
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17.3. Reditelka mateiské skoly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava t¥idni schiizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti. V ptipad€ nezbytné potieby miize byt
svolana i mimotadna schiizka rodi¢ti s vedenim matetské skoly, a to zejména z provoznich
divodi.

17.4. Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelem matetské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonévajicim pedagogickou ¢innost ve tridé,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

17.5. Reditel mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost
ve tfid¢, do které dité¢ dochéazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k
projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Vzdélavaci vysledky

Mateiska skola soustavné ziskava informace o posunech vysledka kazdého ditéte ve vSech
vzdélavacich oblastech a reaguje na n¢ vhodnymi pedagogickymi opatfenimi.

Vysledky déti odpovidaji ocekavanym vysledkiim podle vzdélavacich programi.

Matetska skola sleduje a vyhodnocuje uspésnost déti i v dalSim vzdélavani a aktivné pracuje
s vysledky, v zajmu zkvalitnéni vzdélavani.

18. Informovani zakonnych zastupct déti o mimoradnych Skolnich a
mimoSkolnich akcich

18.1. Pokud matetska Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova piedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipadé
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satn€ a na internetovych strankach
Skoly.

18.2. V pripad¢, ze soucasti akci bude i financni ptispévek rodicl, vyzada si matefska skola
souhlas zdkonnych zastupct s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zakonni
zastupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce

dozor pracovnikem $koly.

19. Konkretizace zpiisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z
kazdodenniho vzdélavani a zptisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

19.1. Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu znama kratkodobé neptitomnost ditéte pti
vzdélavani v matetské Skole, ozndmi tuto skutenost v¢etné uvedeni ditvodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateifské
Skole.

19.2. V piipadé, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane Graz a nemtiZe se z tohoto diivodu
ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zdkonny zastupce

10
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matetské skole a to véetné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matei'ské Skole.
Oznameni této nepfedvidané nepiitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

19.3. Pii piedavani ditéte ke kazdodennimu vzdelavani v matetské skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

19.4. Zakonni zastupci ditéte informuji mateiskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zptisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dal§ich zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly

mit vliv na prabeh vzdelavani ditéte.

20. Stanoveni podminek pro iihradu uplaty za predskolni vzdélavani a
stravného v materské Skole

Uhrada tplaty za vzdélavani - zdkonni zastupci dodrzuji p¥i Ghradé Gplaty za predskolni
vzdélavani podminky stanovené ve smérnici o uplaté v MS. Tohoto ¢asu se Zadna thrada
neplati.

Uhrada stravného - zakonni zastupci dodrzuji p¥i uhradé stravného podminky stanovené ve
smérnici o thrad¢ stravného.

Vysi uplaty za poskytovani predskolniho vzdélavani urcuje ztizovatel.

21. Zakladni pravidla chovani zikonnych zastupci déti pri vzajemném
styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pii pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti:

a) dodrZuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini rezim matetské Skoly

b) fidi se Skolnim fadem mateiské Skoly

¢) dodrzuji pf1 vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi
do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzdjemné
ohleduplnosti

D. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

22. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

22.1. Matetska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:15 do 16:00 hod.

22.2. V mésicich Cervenci a srpnu miiZe feditel matef'ské Skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz v bodé 20.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo pferusit a to zejména z
davodu stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami feditel matetské
Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 1 mésic predem, spolecné se zvetejnénim vysledku
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projednéni se ztizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkach zajisténi péce o
déti jinymi subjekty.

Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich diivodi a pro
projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo
pteruseni provozu v takovém piipad¢ zvetejni feditelka matei'ské Skoly na ptistupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuSeni provozu rozhodne.

Béhem vanocnich prazdnin se mateiska skola uzavira.

23. Vnitini denni reZim pri vzdélavani déti

23.1. Piedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zékladnim dennim rezimu
6:15 -8:00 hodin
- Schazeni déti
- Hry, dovednosti a ¢innosti podle potieb a z4jmu déti
- Individualni prace s détmi
- Caste¢né fizené ¢innosti individuélni, skupinové, kolektivni
8:00-8:30 hodin
- Ranni kruh — pfivitani a vzéjemné sdileni z4zitki, naslouchani, sezndmeni s t¢ématem
dne
- Télovychovna chvilka — cvic¢eni s hudbou, pohybové hry, cvieni s na€inim a na
naradi
8:30 — 9:00 hodin
- Hygiena
- Dopoledni svacina
9:00 -9:30 hodin
- Cinnosti déti v centrech aktivit
- Rizené &innosti dne tématu Tiidniho vzdélavaciho programu
9:30-11:30 hodin
- Hygiena, pfiprava na pobyt venku
- Pobyt venku- herni ¢innosti na hfi§ti matetské skoly, vychazka do okoli a lesa,
seznamovani s ptirodou, v zimé& hry se snéhem, sankovani, bobovani
11:30-12:30 hodin
- Hygiena, spole¢ny obé&d, pfevlékani
- Hygiena, pfiprava na odpocinek
12:30-14:15 hodin
- Literarni nebo hudebné poslechové chvilka- ¢teni pohadek, pfib&hii na pokracovani,
poslech relaxa¢ni hudby
- Odpocinek a spanek déti
- Klidné aktivity a ¢innosti nespavych déeti
- Pfedskolni pfiprava
- Individualni ptistup ucitelky k détem
- Hygiena, prevlékani
14:15 — 14:45 hodin
- Hygiena, ptevlékani déti
- Odpoledni svacina

12
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14:45 -16.00 hodin
- Odpoledni zajmové ¢innosti ve tfidé nebo na hiisti
- Individualni logopedicka péce
- Rozchézeni déti, ukoneni provozu
Casové rozpéti jednotlivych slozek rezimu dne je variabilni, podfizuje se zajmim, potiebam a
schopnostem déti.
Povinné predskolni vzdélavani probiha od 8:00 do 12:00 hod.

24. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

24.1. Déti se piijimaji v dobé od 6:15 hod do 8:00 hod.. Poté se MS az do 14:30 hod. z
bezpec¢nostnich divodii uzamyka. Po piredchozi dohodé s rodici se 1ze dostavit s ditétem i
v jiné dobé (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

24.2. Privadéni a pirevlékani déti:

Rodice previékaji déti v Satné€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a sktin¢k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné. DéEti maji vhodné
a pohodIné obleceni uréené zvlast’ do tiidy a zv1ast pro pobyt venku (vhodné dle pocasi).
24.3. Piedavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tiid€, osobné je predat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.

Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné a respektuji tato pravidla:

a) déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pied 6:00 hod

b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiené

¢) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na Skolni zahradu

d) v piipadé, ze dit¢ odchazi po ob&d¢, rodice ¢ekaji v prostorach Satny

24.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 a 12:15 hod.

Ostatni déti se rozchéazeji mezi 14:30 hod a 16:00 hod. (provoz matefské Skoly konci

v 16:00 hod.). V ptipadé¢, ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné
vyzvednout dité pfed odpoledni svac¢inou, ozndmi tuto skutecnost rdno pii predavani ditéte
do tridy.

25. Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte se Tidi podle individualnich potieb rodi¢u. Dité mize chodit do MS na
cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti prichazeji do MS do 8:00 hod.. Pozd¢jsi
ptichody dohodnou rodice s ucitelkami ptredem.

26. Zpiisob omlouvani déti

Rodice mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
a) osobn¢ ve tiid¢ ucitelce

b) telefonicky na ¢isle: 774 442 068

¢) EDOOKIT

13
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27. Pobyt venku:

25.1. Za ptiznivého pocasi travi déti venku az dvé hodiny.
Dtivodem vynechéani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejn¢ tak vysoké teploty v letnich mésicich.

28. Zména rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim muliZe byt pozménén v piipade, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v ptipadé vylett, exkursi, divadelnich a filmovych
pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnt a jinych akci.

E. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

29. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

29.1. Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik ptfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osob¢. Predat
dité povetené osobé¢ Ize jen na zakladé pisemného povéieni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

29.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje

vzdélavani, stanovi feditelka matef'ské Skoly pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele
piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se s piiznanymi podpirnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3let.

29.3. Vyjimeéné muze feditel mateiské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

29.4. Pti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci

feditelka matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, které je zptisobila k pravnim ukonlim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava €innost matetské Skoly.

29.5. Pii zajistovani zotavovacich pobytl, poptipade vyletii pro déti urci feditelka matetskeé
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, v€etné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

29.6. Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpe€nosti a
ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.
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29.7. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pfi prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1€kare.
29.8. Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zékonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetiujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a
muze byt v kolektivu ostatnich déti.
29.9. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nésledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim, Skolam
v prirod¢ a BOZP:
a) Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo
je-1li neschlidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschiidnd, chodi se
co nejblize pfi levém okraji vozovky.
Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pii
snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a
nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.
b) Pobyt déti v ptirod€ vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi, pedagogicti pracovnici pied pobytem déti
zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky,
ostré velké kameny apod.)
¢) Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
pted cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v
jinych vyc€lenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach arealu mateifské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly,
zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné ptipraveny, odstraiuji vSechny prekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti t€locvicného nacini a nafadi kontroluji jeho
funk¢nost a bezpecnost.
Pedagogicti pracovnici déle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené veku
déti a podle toho piizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti
d) Pracovni a vytvarné ¢innosti
pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouziti
nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykondvaji déti praci s témito nastroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou
zvlast upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)
29.10. V ostatnich otazkdch BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP a metodicky vychéazi z
Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zakt a
studentli ve Skolach a Skolskych zatfizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.
29.11. Pedagogové nesmi détem podavat jakékoliv 1€ky, pouze ve vyjimecnych piipadech a to
na zaklad¢ pisemné zadosti zakonnych zastupcii, ke které se vyjadii feditelka Skoly.
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30. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

30.1. Dalezitym prvkem ochrany pted socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz piedSkolniho véku zaméiené na zdravy zplisob zivota. V ramci

Skolniho vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimétené k jejim
veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

30.2. V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring vztahti mezi détmi ve tfid¢ s cilem fesit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci.
30.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoteni priznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

F. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

31. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci
vzdélavani.

Po dobu vzdé€lavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn¢ s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potiebami
a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

32. Povinnosti zakonnych zastupcu pfi zachazeni s majetkem materské
Skoly pfri jejich pobytu v materské Skole.

32.1. Zakonni zéastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné nutnou:

a) pro prevleceni ditéte a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly,
b)pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satli, v kterych dité ptislo do matetské skoly,

¢) po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte,

d) po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditcte.

32.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby nepoSkozovali majetek matetské Skoly. V ptipad¢, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi
tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.
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33. Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je volng piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti, nebo kdy
je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichézejicich osob. Kazdy z pracovnikil
Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovan¢ po budové.

34. Dalsi bezpec¢nostni opatieni

Ve vsech budovéch a prostorach skoly plati piisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebict, odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista,
ktera k tomu nejsou ur¢ena.

35. Distanéni vzdélavani

Distan¢ni vyuka je zpisob vyuky, ktery probihd na dalku. V dobé¢ uzavieni mateiské skoly z
divodu mimoradnych epidemiologickych opatfeni, popt. jinych mimofadnych udalosti, bude
zajisténa distanéni vyuka pro déti plnici povinné ptedSkolni vzdélavani. Na e-mailové adresy
zakonnych zastupct, popf. osobn¢, na www strankach skoly, Facebookové skupiny
,SKOLICKA Mésto Libava“, budou zasilana rozpracovana témata, ktera budou zahrnovat-
motivacni pohadku ¢i pfibeh, basnicku a pisnicku k tématu a pracovni listy na procviceni
grafomotoriky, predmatematickych ptestav apod. Po ukonceni mimotadného stavu pfinesou
déti vypracované ukoly zpét do MS, nebo budou priib&zné sdilet na diive uvedené
Facebookové skupiné ¢i e-mailu.

36. Zavérec¢na ustanoveni

Ulozeni fadu v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

Rad nabyva uéinnosti dnem:

Zamg¢stnanci Skoly s timto fddem byli seznameni dne: na pedagogické rade

Zakonni zastupci zakl jsou informovani o vydani fadu na webovych strankach skoly a
Edookitu
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